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2.10. Для отправки электронного сообщения пользователь оформляет документ в соответствии с 

требованиями, предъявляемыми к оформлению официальных документов, в электронном виде и 

представляет по локальной сети или на носителе информации оператору электронной почты. 

2.11. При получении электронного сообщения оператор: 

- регистрирует его в установленном порядке; 

-передает документ на рассмотрение руководителю школы или, если указано, непосредственно адресату; 

-в случае невозможности прочтения электронного сообщения уведомляет об этом отправителя. 

 2.12. Принятые и отправленные электронные сообщения сохраняются на жестком диске компьютера в 

соответствующих архивных папках.  
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